Sitzungsprotokolle
Nur Referenzvorlage. Keine Rechtsberatung; institutionelle und lokale Formen haben Vorrang.
	Partys
	 
e.g. Ada-Beispiel

	Datum
	 
e.g. 2026-08-04

	Betreff/Titel
	 
e.g. Sitzungsprotokolle

	Hauptteil/Werbebuchungen
	 
e.g. Geben Sie hier Ihr Anliegen an

	Beträge/Bedingungen
	 
e.g. 1,000.00

	Anhänge
	 
e.g. 2 Anhänge

	Unterschrift
	 
e.g. (unterzeichnet)

	Kontakt
	 
e.g. name@example.com


Agenda · discussion · decisions
1. Zweck: ____________________________________   
2. Partei A: ____________________________________   
3. Partei B: ____________________________________   
4. Wichtige Fakten/Werbebuchungen:   
_______________________________________________   
_______________________________________________   
5. Fragen / Zustimmung:   
_______________________________________________   
6. Beträge, Fristen, Konditionen: ____________________   
7. Anlagen: _________________________________   
8. Unterschrift: ________________ Datum: ____________   
9. Kontakt: _____________________________________   

	Signature: ____________________
	Date: __________

	Printed name: __________________
	


Source: https://tool-lifes.com/forms/de/meeting-minutes/ · Reference template only — not legal advice
