Date: __________
To: ____________________
From: ____________________
カバーレター
参照テンプレートのみ。法的なアドバイスではありません。制度的および地域的な形式が優先されます。
1. 目的: ___________________________________
2. 当事者 A: ___________________________________
3. 当事者 B: ___________________________________
4. 重要な事実/項目:
____________________________________________________________
____________________________________________________________
5. 質問/同意:
____________________________________________________________
6. 金額、期限、条件: ____________________
7. 付属品: ________________________________
8. 署名: ________________ 日付: ____________
9. 連絡先: _____________________________________
Fields
	パーティー
	 
e.g. エイダの例

	日付
	 
e.g. 2026-08-04

	件名/タイトル
	 
e.g. カバーレター

	本文/行項目
	 
e.g. ここにリクエストを記載してください

	金額・条件
	 
e.g. 1,000.00

	添付ファイル
	 
e.g. アタッチメント2個

	サイン
	 
e.g. (サイン入り)

	接触
	 
e.g. 名前@example.com


 
Sincerely,

	Signature: ____________________
	Date: __________

	Printed name: __________________
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